
PowerPoint 2007 – Les bases pour bien débuter

Programme

Niveau de difficultés : DEBUTER

Public concernés : TOUS PUBLIC

I. Découvrir l’environnement PowerPoint

• La nouvelle interface de PowerPoint 2007
• L’enregistrement sous d’autres extensions
• Création d’une diapositive vide : les différents formats
• Les modes d’affichages
• Utiliser les repères, la grille et la règle
• Aligner des objets
• Insertion et mise en forme des caractères et paragraphes

II. Manipuler des diapositives

• Insérer, supprimer, dupliquer, déplacer les diapositives
• Modifier l'arrière-plan
• Les en-têtes et pieds de pages
• Insérer une image à partir d'un fichier
• Insérer une forme et la modifier
• Insérer un tableau et le modifier
• Insérer un graphique et le modifier
• Ajouter des Transitions et des Animations
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Pour plus d’information, rendez-vous sur www.info-world.wifeo.com rubrique ‘’Contact’’

Pour nous suggérer un/des nouveau(x) cours allez dans la rubrique ‘’Espace visiteurs’’ puis dans ‘’Vos 
propositions’’
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